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• 모든 서류는 사본으로!

• 모든 서류는 세로로!

• 서류 고정은 클립이나 집게! 
스테이플러 (호치케스) 사용 Ⅹ

• 회사명 등 중요 정보 형광펜 표시

• 운송비 정산 시, 해당 업체만의 단독 B/L 필요• 운송비 정산 시, 해당 업체만의 단독 B/L 필요
- 운송회사에서 여러 참가업체의 전시품을 묶어 한꺼번

에 B/L을 발행하여 해당 업체의 운송 내역을 확인할 수
없을 시 지원되지 않을 수 있음.

• 운송비 해당 없을 시 서류 송부 불필요

협조하여 주셔서 감사합니다.



제출 서류 목록

번호 제 출 서 류 비 고

1 결과보고서 -

2 각서 -

3 부스비 인보이스 -

4 부스비 송금 내역서
혹은 카드결제 시

카드 청구 내역서

5 부스비 송금 외환 거래 계산서 -

6 운송비 내역서 (견적서 등) 해당 시

7 운송비 세금계산서 해당 시

8 운송비 송금 영수증 해당 시

9 운송 B/L 해당 시

10
참가업체 디렉토리 또는

부스 배치도
혹은 온라인 참가업체 리스트

11 부스 전면 사진 -

12 사업자등록증 -

13 법인계좌 -



1. 결과보고서

• 글로벌전시포탈사이트(www.gep.or.kr)
로그인 후 (단, 사업 신청 당시 사용한
ID로만 결과보고서 등록 가능함, 타 ID 
접속 시 결과등록 버튼이 나타나지 않
음) 

• “나의 전시정보≫해외전시 사업지원≫
해외개별참가지원"에서 신청한 전시회해외개별참가지원"에서 신청한 전시회
를 선택하고, 

• ‘결과등록' 버튼을 클릭하여 결과보고서
입력

• ‘결과보고서접수' 글자를 클릭하여 기
입력한 결과보고서 조회한 후 출력하여
명판, 직인 날인



1. 결과보고서

* 사용인감 또는 직인 날인
* 명판



2. 각서
• 각서는 결과보고서 조회 시 결과보고서

페이지 하단 ‘각서' 버튼 클릭하여 양식
출력 후 작성

* 사용인감 또는 직인 날인



3. 부스비 인보이스
(조립식 부스 예시)

* 조립식 부스 (Shell Scheme) 타입 – 70% 지원
(부스 타입을 확인할 수 있는 서류 필요)



3. 부스비 인보이스
(독립식 부스 예시)

* 독립식 부스 (Space Only) 타입 -100% 지원

※ 독립식 부스임이 명확하지 않을 시, 조립식 부스로 정산
하여 70% 지원. 독립식 부스 증빙을 위해 별도로 장치한
내역서, 계약서 등 내역 확인 위한 서류 송부 요망



4. 부스비 송금 내역서
(Remittance details 예시)

* 혹은 certificate of remittance, customer transfer, 
outgoing cable 등도 해당

* 이것은 송금 내역이고 송금 확인서가 되지 않기 때문에
다음 장의 외국환 거래 계산서를 꼭 함께 송부
(달러 등 외화 송금 시 제외)



5. 부스비 송금 외환 거래 계산서

* 여기에 표시된 환율로 정산
반드시 송부 요망



4. 부스비 결제 카드 청구 내역서
(카드 결제 시)

** exhibition

* 해당 내역 표시 요망

* 다른 항목은 삭제 해도 무방



6. 운송비 내역서

*집하지-전시장까지 해상운송비

* 전시회 명

※ 항공운송 지원 불가



7. 운송비 세금계산서



8. 운송비 송금 영수증



9. 운송 B/L

*CBM 등 운송 내역 확인 위해 필요



10. 참가업체 디렉토리 또는 부스배치도
(디렉토리 예시 1)

*전시회 명이 함께 표시되어
확인 가능하여야 함

*자사 표시 요망*자사 표시 요망



10. 참가업체 디렉토리 또는 부스배치도
(디렉토리 예시 2)

*전시회 명이 함께 표시되어
확인 가능하여야 함

*자사 표시 요망

※ 만약 디렉토리 사본에 전시회 명, 회사명이 함께 표시가
안된 경우 전시회 홈페이지에서 온라인 확인 요망
-> 다음 페이지 참조



10. 참가업체 디렉토리 또는 부스배치도
(온라인 참가업체 리스트 예시 1)

* 전시회 명이 함께 표시되어
확인 가능하여야 함

* 자사 표시 요망



10. 참가업체 디렉토리 또는 부스배치도
(온라인 참가업체 리스트 예시 2)

*전시회 명이 함께 표시되어
확인 가능하여야 함.

*자사 표시 요망



10. 참가업체 디렉토리 또는 부스배치도
(부스배치도 예시 1)

*전시회 명이 함께 표시되어
확인 가능하여야 함

*자사 , 부스 번호 표시 요망



10. 참가업체 디렉토리 또는 부스배치도
(부스배치도 예시 2)

*자사, 부스 번호 표시 요망

※ 전시회 명이 나타나지 않으면, 부스번호를 표시하고
부스 사진에 부스번호가 명확히 식별 되도록 촬영 요망



11. 부스 전면 사진
예시 1

회 사 명

* * 부스부스 번호번호

* * 전시회명전시회명

* 2개의 부스 정면 사진을 A4 한 장에 상, 하로 (가능한) 칼라 프린트 요망
부스 상호(업체명, 부스번호), (가능한) 전시회명 등이 식별 되도록 촬영 요망

* * 전시회명전시회명

* * 부스부스 번호번호

회 사 명
예시 2



12. 사업자등록증



13. 법인 계좌


